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CONTINUTUL PROCEDURII

1. Scopul procedurii de sistem

1.1. Reglementeazd etapele necesare intocmirii si transmiterii catre Agentia Nationald de
Integritate a declaratiilor de avere si declaratiilor de interese a urmatoarelor categorii de persoane
din cadrul teatrului:

- persoanele cu functii de conducere si de control din cadrul teatrului;

- personalul angajat cu contract individual de muncd, care administreazd sau
implementeaza programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau din fonduri bugetare;
1.2. Depunerea declaratiei de avere, respectiv a declaratiei de interese reprezinta scopul principal
al sistemului informatic integrat ce se doreste a fi implementat. Utilizatorul desemnat ca
persoana responsabild are un rol important in procesul depunerii declaratiilor din cadrul

institutiei deoarece verifica si valideaza declaratiile deponentilor

2. Domeniul de aplicare

2.1. Procedura reglementeaza etapele necesare intocmirii si transmiterii electronice catre Agentia
Nationala de Integritate a declaratiilor de avere si declaratiilor de interese ale persoanelor
angajate in baza unui contract individual de muncd/management care detin functii de conducere,
sau care administreazd/ implementeaza programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau

bugetare la nivelul teatrului.

2.2. Procedura se aplicd de catre persoana responsabild nominalizatd din cadrul Serviciului
Resurse Umane, Salarizare, prin decizia maanagerului, cu respectarea prevederilor Legii nr.
176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor demnitatilor publice, pentru modificarea si
completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei

Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative
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3. Documente de referinta

3.1. Reglementiri internationale

3.2. Legislatie primard

- Legea nr. 176/2010 privind integritatea Tn exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, cu modificarile si completarile ulterioare;

- HG nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si Registrului
declaratiilor de interese;

- Ordinul nr. 96/2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distanta a declaratiilor de
avere si de interese, precum si conditiile In care aceasta se realizeaza, cu modificarile si
completarile ulterioare.

- Ordonanta de urgenta nr. 182/2022 pentru modificarea art. 21 din Legea nr. 176/2010 privind
integritatea 1n exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea
Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative si a art. III din
Legea nr. 105/2020 pentru completarea Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea
functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative,

- Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 115/1996, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru declararea si controlul
averii demnitarilor, magistratilor, a unor persoane cu functii de conducere si de control si a

functionarilor publici;
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3.3. Legislatie secundara

Ordinul SGG 600/2018 pentru aprobarea Codului Controlului intern/managerial al entitatilor

publice

3.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitaitii publice

e Regulament de Ordine Interioara

e H.G. nr. 1135/2010 privind reorganizarea unor institutii aflate in subordinea Ministerului

Culturii si Patrimoniului National

e Regulamentul de organizare si functionare aprobat prin O.M.C. nr. 2613/20.11.2013
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4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor:

Nr. | Termenul Definitie si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. Proceduri de sistem Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul

tuturor departamentelor din cadrul entitatii publice

2. Editie a unei proceduri de Forma initiald sau actualizata, dupa caz a unei proceduri de sistem aprobata
sistem si difuzata
3. Declaratie de avere Declaratia de avere reprezinta un document scris, putdnd fi rectificat numai

in conditiile prevazute de lege, prin care deponentii declara pe propria
raspundere,veniturile realizate si bunurile materiale detinute impreund cu
familia (anexa nr. 1 din Legea

nr176/2010)

4. Declaratie de interese Declaratia de interese reprezinta un document scris, putand fi rectificat
numai in conditiile prevazute de lege, prin care deponentii declara pe
propria raspundere, activitdtile pe care le desfasoara sau functiile pe care
le detine in afara functiei publice detinute (anexa nr. 2 din Legea
nr176/2010);

5. Responsabil persoand responsabild cu asigurarea implementarii prevederilor legale

privind declaratiile de avere si declaratiile de interese din cadrul teatrului
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4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. T.N.O.B. “Oleg Danovski” TEATRUL NATIONAL DE OPERA SI BALET ,,OLEG DANOVSKI”
2. SRUS SERVICIUL RESURSE UMANE SALARIZARE

3. SC SERVICIUL CONTABILITATE

4. SA SERVICIUL ADMINISTRATIV

5. | STS SERVICIUL TEHNIC SCENA

6. SP SERVICIUL PRODUCTIE

7. CSM (balet) COMPARTIMENTUL STUDII MUZICALE BALET
8. CB COMPARTIMENTUL BALET

9. CSM (opera) COMPARTIMENTUL STUDII MUZICALE OPERA
10. | SC SECTIE COR

11. [ CO COMPARTIMENTUL ORCHESTRA

12. | E Elaborare

13. |V Verificare

14. [ A Aprobare

15. | Ap. Aplicare

16. | Ah. Arhivare
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S. Descrierea activitatii

In conformitate cu prevederile Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea
functiilor demnitatilor publice la nivelul T.N.O.B. ZOLEG DANOVSKI”, au obligatia declararii
averilor si intereselor persoanele angajate 1n baza unui contract individual de
muncd/management care detin functii de conducere sau care administreazd/ implementeaza
programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau bugetare, denumiti in continuare de
deponenti

5.1. Documente utilizate

5.1.1 Lista documentelor utilizate:

-NOTA internd - F-PS 10.01

- Dovada de primire a declaratiei de avere - F-PS 10.02

- Dovada de primire a declaratiei de avere - F-PS 10.03

- Recomandare rectificare declaratie de avere/declaratie de interese - F-PS 10.04

- Adresa solicitare transmitere punct de vedere cu privire la motivul nedepunerii sau
depunerii cu intarziere a declaratiei de avere si a declaratiei de interese - F-PS 10.05

- Raport nedepunere in termen declaratii anuale data............. generat electronic pe

platforma eDAI si transmis de catre PR semnat electronic - F-PS 10.06

5.1.2.Continutul si rolul documentelor
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Documentele au rolul de a pune in practica procedura.

5.2.3. Circuitul documentelor

Decizie desemnare PR

i . — = /\ Informarea dEpOHEnT“W cu
" " . = . . e
L B LI IC s priviee  la  obligativitatea

in platforma e-DAI transmiterii Da‘DI, termenele de
' depunere
] Autentificare in aplicatie
deponenfi  prin - accesare
PR acordd consultanid in timpul link: B . —
completarii DA/DI https://login.integritate.eu I pddiugac deponankl o dplicaic
Descarcd document justificativ \\ Transmiterea DA/ de cétre
anonimizare deponenti prin platforma e-Dai
ciitre PR
\\ Descarca documentul: oferd
posibilitatea PR si descarce
DAMDI in format PDF pt '\\\
verificare
Declaratiile ajung in statului
Semnati trimisi ciitre PR
Descarci declaratia semnati Accept — dacdi DADI sunt In caz de netransmitere sau
T | completate corect ajung in transmiterea cu intirziere citre
statusul Trimisd catre ANI, in PR a declaratiilor
termenul de 10 zile
Elibereazd - la depunere o
dovadi de primire semnata
clectronic  §i  transmisi  prin PR solicitd transmiterea unui
email citre deponenti; punct de vedere in termen de 10
Respinge — daci declaratsia are zile lucritoare
erori PR o retransmite cifre
deponent

Angajatul transmite raspunsul
citre PR
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!

PR intocmeste o lista cu
persoanele care nu au depus sau
au depus cu intirziere DA/DI pe
care o transmite ANI pina la 1
august a aceluiasi an

Cienerare rapoarte — decalararii
depuse, semnarea §i transmiterea
Registrelor DA 51 DI prin
intermediul platformei e-DAI

PR transmite citre
administratorul site-ului DA si

i anonmimizate in  vederea
publicarii

Publicare declaratii pe site
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5.3. Resurse necesare:

5.3.1. Resurse materiale: rechizite, imprimanta, calculator, soft-uri specializate, s.a.

5.3.2. Resurse umane: persoana responsabild din cadrul Serviciului Resurse Umane Salarizare
angajatii teatrului care au obligatia depunerii declaratiilor de avere si declaratiilor de interese.

5.3.3. Resurse financiare: alocarea cheltuielilor de personal in bugetul de venituri si cheltuieli.
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5.4. Modul de lucru

Modalitatea de intocmire, semnare si transmitere a declaratiilor

- Pand la data de 31 decembrie 2022, declaratiile de avere si de interese se completeaza si se
depun exclusiv in format electronic, certificate cu semnatura electronica calificatd sau cu
semnatura olografd, si se trimit Agentiei exclusiv prin intermediul platformei online de declarare
a averii si a intereselor, denumita 1n continuare e-DAI

- Incepand cu 1 ianuarie 2024, persoanele care au obligatia declararii averii si intereselor vor
completa si depune declaratiile de avere si de interese exclusiv In format electronic, certificate cu
semnatura electronica calificata, prin intermediul e-DAI.

I. Persoana responsabila (PR) are obligatia sa se inregistreze in aceasta calitate pe e-DAI; pe
pagina https://integritate.eu va fi afisat un link unde utilizatorul va putea sa se inroleze ca
persoana responsabild in cadrul teatrului. Pentru autentificarea in aplicatie, utilizatorul (PR) va
accesa linkul https://login.integritate.eu, va introduce user-ul si parola pe care le-a primit pe
e-mail si va apasa butonul ,,Autentificare”. Utilizatorul cu rol de persoand responsabild (PR) va
avea la dispozitie un meniu, prezent in partea dreapta-sus a ecranului, unde va putea accesa
urmatoarele sectiuni:

Sectiunea PR — cuprinde lista cu ,,Deponenti institutie” si ,,Declaratii institutie”;

Dosarele mele — cuprinde dosarele cu declaratiile de avere sau interese unde persoana
responsabila isi desfdsoard activitatea ca deponent;

- Registru declaratii — generarea rapoartelor cu declaratiile depuse la nivelul teatrului;

- Cont (CNP utilizator, dreapta sus) — unde utilizatorul are optiunile de a schimba parola,
de a ,,Transmite un feedback™ in legatura cu aplicatia, de a solicita asistenta in legatura cu
aplicatia prin sectiunea ,,Suport”, de a vizualiza atat manualele de utilizare, cat si
videourile de prezentare ale aplicatiei in sectiunea ,,Ajutor”’, precum si posibilitatea de a
se deloga din aplicatie.
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II. in sectiunea ,,PR”, utilizatorul cu rol de persoani responsabili adiugi deponentii din cadrul
teatrului, precum si procesul pe care il parcurge o declaratie de avere sau de interese pana cand
aceasta este trimisa cdtre Agentia Nationald de Integritate si va putea vizualiza lista deponentilor
si a declaratiilor din cadrul institutiei. In etapa de inrolare a deponentilor, persoana responsabila
desemnata din cadrul teatrului va Inregistra in sistem persoanele care au obligatia completarii si
depunerii declaratiilor de avere, respectiv a declaratiilor de interese (deponentii) din cadrul
institutiei. Odata Inregistrati in sistem, deponentii au acces la functionalitatile aplicatiei pe baza
unei perechi nominale de user si parola si pot demara procesul de depunere a declaratiei de
avere, respectiv a declaratiei de interese.

Fluxul care va sta la baza inrolarii deponentilor este prezentat in cele ce urmeaza:

- Persoana responsabild primeste o copie a actului de identitate (buletin/carte de identitate)
a deponentului sau realizeaza o fotografie a actului de identitate, extrage datele din actul
de identitate si le introduce n formularul de creare a utilizatorului cu datele extrase:

- nume;

- prenume;

- CNP;

- anul nasterii.

Pe langa aceste date, persoana responsabild va completa manual formularul cu e-mail, functie
si adresa.

» Utilizatorul cu rol de persoand responsabild va apasa butonul ,,+” din partea dreapta-sus a
paginii ,,Deponent”.

* Dupa ce utilizatorul a apasat pe butonul ,,+”, acesta va fi redirectionat catre pagina ,,Creare
sau editare deponent”, unde, pe baza actului de identitate al deponentului, se vor completa
campurile prezentate in pagina. Dupa completarea cAmpurilor, utilizatorul va apasa pe butonul
,.Salveaza”. In momentul salvarii formularului, aplicatia va genera automat un mesaj care va fi
trimis pe adresa de e-mail a deponentului, comunicata la inregistrare, cu un link catre pagina de
login din portal, link care va fi folosit prima data pentru activarea contului.
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III. Dupa ce utilizatorul a completat toate cimpurile obligatorii ale declaratiei, acesta va
ajunge la ultima categorie unde va avea optiunea de anonimizare date. Anonimizarea datelor din
declaratie se va face pe baza unui document justificativ, care va fi atasat declaratiei cu ajutorul
butonului "Document justificativ anonimizare”. Dupa ce utilizatorul si-a exprimat optiunea de
anonimizare sau nu a declaratiei, acesta va putea finaliza declaratia prin actionarea butonului
”Salveaza” pentru a semna si trimite declaratia mai departe in vederea verificarii si validarii catre
persoana responsabild sau va putea previzualiza declaratia completata inainte de finalizare prin
actionarea butonului ,,Previzualizare”;

IV Asigura afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese, pe
pagina de internet a teatrului, in termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin anonimizarea
adresei imobilelor declarate, cu exceptia localitatii unde sunt situate, adresei institutiei care
administreaza activele financiare, a codului numeric personal, precum si a semnaturii olografe.
Declaratiile de avere si declaratiile de interese se pastreaza pe pagina de internet a teatrului si a
Agentiei pe toatd durata exercitarii functiei si 3 ani dupa incetarea acestora si se arhiveaza
potrivit legii,

V Informeaza personalul cu privire la obligativitatea completarii si transmiterii declaratiilor
de avere si a declaratiilor de interese si la termenele limita de transmitere a acestora pe platforma
e-DAI. Adresa de informare se elaboreaza conform modelului prevazut in F-PS 10.01 de catre
responsabilul cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de
interese.

VI. Primeste si inregistreazi declaratiile de avere si declaratiile de interese prin intermediul
e-DAI, cu respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal, si elibereazad la depunere o dovadd de primire (F-PS
10.02 si F-PS 10.03), semnate electronic si transmise prin email catre deponenti;

VIL In vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, in conformitate cu prevederile art. 2*1 alin.
(2), din Legea nr.176/2010, PR trimite Agentiei declaratiile de avere si declaratiile de interese
prin e-DAI in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora;

VIII Genereaza prin intermediul e-DAI, dupd expirarea termenului de depunere, o lista cu
persoanele care nu au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese ( F-PS 10.05) in
acest termen si informeaza de indata aceste persoane, solicitindu-le un punct de vedere in termen
de 10 zile lucratoare (F-PS 10.06);
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IX. Acorda consultanta referitor la confinutul si aplicarea prevederilor legale privind
completarea si depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor care au
obligatia depunerii acestora.

X. Intocmeste lista definitiva cu persoanele care nu au depus in termen sau au depus cu
intarziere declaratiile de avere si declaratiile de interese insotitd de punctele de vedere primite,
se transmite Agentiei pana la data de 1 august a aceluiasi an.

XI. Verifica si valideaza declaratiile deponentilor, coordonand intregul proces de completare
si transmitere electronicd a declaratiilor de avere si de interese prin intermediul e-DALI.

XII. Genereaza rapoarte cu declaratiile de la nivelul institutiei si verificd evidentierea
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registre speciale, cu caracter public,
accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de
interese, ale cdror modele au fost stabilite prin Hotardrea Guvernului nr. 175/2008 privind
stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si Registrului declaratiilor de interese

Aceste rapoarte pot fi:

* Declaratii de avere — interval (se alege un interval predefinit - data start si data stop -
si persoana responsabild poate descdrca un centralizator care sa cuprinda toate declaratiile de
avere depuse in intervalul respectiv);

* Declaratii de avere — noi (se vor aduce toate declaratiile de avere nou depuse fatd de
ultima rulare a raportului);

* Declaratii de interese — interval (se alege un interval predefinit - data start si data stop
-s1 persoana responsabild poate descdrca un centralizator care sd cuprindd toate declaratiile de
interese depuse in intervalul respectiv);

o Declaratii de interese — noi (se vor aduce toate declaratiile de interese nou depuse fata
de ultima rulare a raportului).

IR

a) In cazul in care persoana responsabild detine o semnatura electronica calificata bazata
pe un certificat calificat pentru semnatura electronica emis de orice prestator de servicii de
incredere calificat, poate descarca documentul fara semnaturd electronica actionand optiunea
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,Genereaza Raport” si 1l poate semna cu semnatura electronica calificata pe care o detine, in
afara sistemului, urmand ca, ulterior, rapoartele semnate in modul descris la acest punct sa fie
reincarcate in platforma;

b) In cazul in care persoana responsabild nu detine o semniturd electronica calificata
(sau, In cazul in care detine o semndturd electronicd calificatd, din varii motive, total
independente de ANI, persoana responsabild nu poate ori nu doreste sa utilizeze acea semnatura
electronica), ANI pune la dispozitia persoanelor responsabile, cu titlu gratuit, prin intermediul
platformei e-DAI, o semndturd electronicd calificata bazatd pe un certificat calificat pentru
semnatura electronicd emis de prestatorul de servicii de Incredere calificat CERTSIGN S.A.*.

Astfel, persoana responsabild, dacd doreste, isi poate procura, cu titlu gratuit, din
platforma e-DAI, un certificat calificat pentru semnatura electronici. In cazul in care opteazi
pentru aceastd variantd, ulterior obtinerii certificatului, poate descirca documentul actionand
optiunea ,,Genereaza raport cu semnatura electronica”.

Deponentii sunt inregistrati pe platforma e-DAI de catre persoana responsabild (PR) din
cadrul SRUS. Ulterior inregistrarii deponetilor in sistem, acestia vor primi un e-mail care va
contine numele utilizatorului, parola si link-ul de acces in aplicatie. Pentru autentificare in
aplicatie, utilizatorul va accesa link-ul https://login.integritate.eu, va introduce userul si parola pe
care le-a primit pe e-mail si va apasa butonul “Autentificare”. Dupa autentificare, aplicatia va
redirectiona utilizatorul cétre optiunea de schimbare a parolei, din motive de securitate.

Utilizatorul va schimba parola primitd pe adresa de email,cu una aleasa de cétre acesta.
Dupa ce utilizatorul a introdus parola doritd va apasa butonul “Schimba parola” iar acesta va fi
autentificat 1n aplicatie cu noua parola setata.

Completarea declaratiei de avere si de interese se realizeaza conform instructiunilor
prevazute in Manualul de utilizare pentru depunerea DAI — pentru DEPONENT. Utilizatorul cu
rol de deponent va avea la dispozitie un meniu, prezent in partea dreapta sus a ecranului, unde va
putea accesa urmatoarele sectiuni:

“» Dosarele mele — care va include dosarele cu declaratiile de avere sau interese
undedeponentul 1si desfasoara activitatea;
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“* Cont (CNP utilizator, dreapta sus) — unde utilizatorul are optiunile de a schimba
parola, ,, Transmite un feedback”, de a solicita asistentd in legatura cu aplicatia prin sectiunea
»Suport”, de a vizualiza manualele de utilizare dar si video-urile de prezentare ale aplicatiei in
sectiunea ,,Ajutor” sau posibilitatea de a se deloga din aplicatie. Dupa autentificare in aplicatie
cu credentialele de acces, utilizatorul cu rol de deponent va fi directionat cétre sectiunea
“Dosarele mele” din meniu. Aici va putea vizualiza in partea de sus a panoului datele sale
personale dupa cum urmeaza:

i Nume

i Prenume

i Data nasterii

i CNP-ul

i Functia

i Starea contului — (activ / inactiv)

Pentru depunerea unei declaratii de avere/interese, utilizatorul autentificat cu rolul de
deponent acceseaza sectiunea “Dosarele mele” urmatd de “Vizualizare dosar”.Dupa selectarea
optiunii de vizualizare, aplicatia va afisa o noud pagina ce cuprinde continutul dosarului:

i Data la care a fost creat dosarul
i [nstitutia
i Starea dosarului — (activ/inactiv)

In partea de jos a ecranului vor fi afisate declaratiile de avere sau interese ale
deponentului.

Daca deponentul nu a introdus nici o declaratie pana in acel moment va fi afisat mesajul:
“Nu au fost gasite declaratii.” Pentru a adauga o declaratie de avere sau interese, utilizatorul va
trebui sa apese pe butonul ,,+” din partea dreaptd a sectiunii “Declaratii”. Dupa ce utilizatorul a
apasat pe butonul “Adauga declaratie”, acesta va alege tipul declaratiei de avere sau de interese
dintr-o lista de valori, dupa cum urmeaza:
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W Anual, pana la 15 iunie;
i 30 de zile de la numire;
i 30 de zile de la incetare;
i Rectificativa.

Dupa ce utilizatorul a selectat tipul de declaratie dorit, acesta va apasa pe butonul
“Salvare”.

Utilizatorul actioneaza butonul de adaugare declaratie (+) si aplicatia va deschide un
formular ce contine campurile necesare pentru completarea unei declaratii de avere/interese. De
asemenea, in partea stingd a formularului este afisat un panou de control ce reprezinta cuprinsul
formularului Tmpreund cu un indicator dinamic, ce face referire la campurile obligatorii de
completat pentru fiecare sectiune in parte.

Declaratia se va parcurge si completa respectand validarile mentionate in aplicatie.

Campurile marcate cu rosu sunt definite ca fiind campuri obligatorii. Necompletarea lor
va duce la imposibilitatea salvarii formularului si la marcarea lor cu "Necesar”.

Declaratia de avere se intocmeste pe propria raspundere, in format electronic, si cuprinde
veniturile realizate si bunurile materiale detinute ale declarantului, ale sotului/sotiei, precum si
ale copiilor aflati in Intretinere.

Declaratia de interese se intocmeste pe propria raspundere, in format electronic, si
cuprinde activitdtile pe care le desfasoara sau functiile pe care le detine 1n afara functiei de baza.

Pentru a adduga una sau mai multe sectiuni (spre exemplu: se doreste addugarea
maimultor terenuri, cladiri, etc) se apasa butonul ,,Adaugd”, ce este prezent sub fiecare sectiune
ce permite adaugarea mai multor informatii. Dacd se doreste stergerea sectiunii adaugate, se
apasa butonul de stergere ”. De asemenea, in partea dreapta sus sunt prezente 2 sigeti “Inainte ”
si “Inapoi ” care ne ajuti si navigim prin categoriile principale ale declaratiei. Pentru usurinta in
completare, utilizatorii pot accesa butonul de help ” in dreptul fiecarei sectiuni. Acesta are rolul
de a indruma utilizatorii in vederea completarii sectiunii respective.
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Dupa completarea declaratiei si actionarea butonului ,,Salveaza”, declaratia va ajunge in
statusul ”Salvata”. Pentru urmatorul pas deponentul va actiona meniul format din “trei puncte” al
dosarului pentru a putea Incdrca declaratia semnatd, butonul ,sageatd sus ”
fereastrd in care deponentul va putea incarca declaratia semnata olograf sau electronic. Dupa
incdrcarea semnaturii declaratia va ajunge in statusul ,,Semnata trimisa catre PR”, aplicatia va
trimite automat un semn de avertizare ,,!” 1n dreptul sectiunii ,,Declaratii institutie” catre
persoana responsabila (PR) din cadrul institutiei in cauza, in care se va mentiona faptul ca s-a
depus o declaratic noud de avere sau de interese care necesiti verificare. In aceastd fazi a
fluxului de lucru, declaratia se afld in statusul ,,Semnata trimisa catre PR”. Persoana responsabila
identifica declaratia conform notificarii, o verifica si, in functie de rezultatul obtinut, efectueaza

va deschide o

una dintre urmatoarele actiuni:

- ,,Descarca documentul” — care 1i ofera utilizatorului cu rol de persoana responsabila
posibilitatea de a descarca documentul completat de catre deponent in format PDF pentru a putea
fi verificat si validat.

- ,, Vizualizare” — care 1i ofera utilizatorului cu rol de persoana responsabila posibilitatea
de vizualizare a declaratiei completate de catre deponent.

- ,,Descarca document justificativ anonimizare” — unde utilizatorul cu rol de persoana
responsabila poate descdrca si verifica documentul justificativ in vederea anonimizarii
declaratiei.

- ,,Descarca declaratia semnata” — unde utilizatorul cu rol de persoana responsabila
poate descarca si verifica dacd declaratia a fost semnata olograf sau electronic de catre deponent.

- ,,Accepta” — daca declaratia este completata corect, fara probleme de continut, o trimite
catre Agentia Nationald de Integritate, declaratia ajungand in statusul ,,Trimisd catre ANI".

- Respinge” — daca declaratia are erori de completare, date inconsistente sau alte
probleme sesizabile, persoana responsabild trimite declaratia inapoi cétre deponent cu statusul
»Semnata respinsd de catre PR” si cu observatiile ce au reiesit n urma analizei.

Declaratiile de avere si de interese reprezintd acte personale si irevocabile, putand fi
rectificate numai in conditiile statuate de prevederile Legii nr. 176/2010.
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Declaratiile de avere si declaratiile de interese depuse prin e-DAI au acelasi regim cu
declaratiile depuse in format hartie, fiind transmise acelorasi persoane si entitdti, urmand ca
acestea sa Indeplineasca procedurile prevazute de lege.

Termenele de depunere a declaratiilor

In cadrul teatrului declaratiile de avere si de interese se depun la Serviciul Resurse
Umane Salarizare.

Personalul cu functii de conducere din cadrul teatrului are obligatia sa depuna sau sa
actualizeze declaratiile de avere si declaratiile de interese anual, cel mai tarziu la data de 15 iunie
pentru anul fiscal anterior incheiat la 31 decembrie.

Pentru personalul cu functii de conducere, nou angajat care indeplineste conditiile de
depunere a declaratiilor, acestea se vor depune in termen de 30 de zile de la data inceperii
activitatii.

La incetarea mandatului sau a activitatii personalul cu functii de conducere are obligatia
depunerii declaratiiilor de avere si declaratiilor de interese actualizate in termen de cel mult 30
de zile de la incetarea activitatii

Persoanele suspendate din exercifiul functiei pentru o perioada ce acopera integral un an
fiscal vor actualiza declaratiile in termen de 30 de zile de la data Incetarii suspendarii.

In perioada detasarii sau delegirii, persoanele care sunt obligate si depuna declaratii de
avere si declaratii de interese le depun la institutia de la care au fost delegate sau detasate.

Nerespectarea termenelor de depunere a declaratiilor
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Daca, in termen de 10 zile de la primirea declaratiei de avere si a declaratiei de interese,
persoana responsabila cu implementarea procedurii sesizeaza deficiente in completarea acestora,
va recomanda, in scris, pe baza de semnaturd sau scrisoare recomandatd, persoanei in cauza
rectificarea declaratiei de avere si/sau a declaratiei de interese, in termen de cel mult 30 de zile
dela transmiterea recomandarii.

Rectificarea declaratiei poate fi initiatd si de catre persoanele obligate a le Tntocmi in
termen de 40 de zile de la depunerea initiala. Declaratia de avere si/sau declaratia de interese
rectificatd pot/poate fi insotite/insotitd de documente justificative.

Declaratia de avere si/sau declaratia de interese depuse/depusa, impreuna cu documentele
justificative, se trimit/se trimite de Tndatda A.N.I. prin e-DAI.

Pana la expirarea termenului de depunere a declaratiei de avere si/sau a declaratiei de
interese rectificate, A.N.I. nu poate declansa procedurile prevazute de Legea 176/2010, cu
modificarile si completarile ulterioare, in conditiile in care sunt depuse 1n termenul legal.

Sanctiunile prevazute de Legea 176/2010, cu modificarile si completarile ulterioare

Nedepunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in termenele prevazute de
prezenta lege, precum s§i nedeclararea, a cuantumului veniturilor realizate, sau declararea
acestora cu trimitere la alte Tnscrisuri constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la
50 lei la 2.000 lei. Agentia poate declansa din oficiu procedura de evaluare.

Nerespectarea obligatiilor prevazute la art. 6 din Legea nr.176/2010 de catre persoana
responsabila cu implementarea prevederilor prezentei legi constituie contraventie si se
sanctioneaza cu amenda de la 50 lei la 2.000 lei. Aceeasi sanctiune se aplica si conducatorului
entitatii respective, daca acesta nu indeplineste obligatiile prevazute de prezenta lege.
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Neaplicarea sanctiunii disciplinare sau neconstatarea incetarii functiei, dupa caz, atunci
cand actul de constatare a ramas definitiv, constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda
de la 50 lei la 2.000 lei, daca fapta nu constituie infractiune.

Nerespectarea obligatiei de a raspunde solicitarilor Agentiei, prevazute de prezenta lege,
se sanctioneaza cu amenda civila de 200 lei pentru fiecare zi de Intarziere. Sesizarea instantei se
face de catre inspectorul de integritate din cadrul Agentiei.

Fapta persoanelor care, cu intentie, depun declaratii de avere sau declaratii de interese
care nu corespund adevarului constituie infractiunea de fals in declaratii si se pedepseste potrivit
Codului penal.
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Exemplar nr......

6. Responsabilitati

Posturi / responsabili
Nr. Denumirea 1 2 3 4 5 6 7 8
crt. sarcinii/activitatii
1. Emiterea deciziei privind numirea A E/V Ah
persoanei responsabile cu gestionarea
DA/DI
Responsabili:

1. Managerul TNOB ,,0Oleg Danovski”
2. Sef Serviciu Resurse Umane Salarizare

3. Persoana responsabila cu gestionarea declaratiilor DA/DI din cadrul SRUS
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Persoanele din cadrul TNOB “Oleg Danovski” definite la pct. 1.1 raspund pentru:

a. corectitudinea datelor inscrise in declaratia de avere si declaratia de interese si

pentru respectarea instructiunilor de completare a acestora;

b. depunerea declaratiei de avere si a declaratiei de interese in termen de 30 zile de

la data numirii in functie ori de la Inceperea activitatii;

c. reinnoirea declaratiei de avere si de interese anual, cel tarziu pana la data de 15

iunie, pentru anul fiscal anterior;

Persoanele eliberate din functia de conducere sau carora le-a Incetat activitatea au obligatia de

a depune in termen de 30 zile de la incheierea mandatului sau a incetdrii activitatii o noua

declaratie de avere si declaratie de interese.

Persoana desemnatia de catre managerul teatrului, cu atributii in implementarea prevederilor

legale privind declaratiile de avere si de interese, rdspunde pentru:

e primirea, inregistrarea, transmiterea declaratiilor de avere si de interese catre A.N.L.;

e asigurarea accesului la informatiile existente in declaratiile de avere si de interese la

cererea persoanelor interesate conform reglementarilor legale privind acest domeniu, in

termenele stabilite;

e pastrarea declaratiilor de avere si de interese pe toatd durata exercitarii functiilor de

conducere si 3 ani dupa incetarea acestora, arhivandu-le potrivit legii.
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7. Formular evidenta modificari
Nr. Editia Data editiei Revizia Data reviziei | Nr. pag. | Descriere modificare Semndtura
crt. conducétorului
departamentul
ui
1 I [20.082018 0 - - - -
2 I 22.12.2022 0 - - Modificare procedura
conform:

-Ordinului ~ Agentiei
Nationale de
Integritate nr. 96/2021
pentru aprobarea
procedurii de
transmitere la distanta
a declaratiilor de avere
si de interese precum
si conditiile 1n care
aceasta se realizeaza si
reglementeazacategorii

le de deponenti care,

conform legislatiei, au
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obligatia de a completa
DA si DI precum si

modul in care
declaratiile trebuie

intocmite/completate si

transmise Agentiei
Nationale de
Integritate;

-OSGG nr. 600/2018
privind aprobarea
codului controlului

intern managerial al

entitdtilor publice;
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8. Formular analiza procedura
Nr. Serviciu/sectie/ Nume si prenume | inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. compartiment conducétor de drept sau
serviciu/sectie/ delegat semndtura | data Obs. | semnat | data
compartiment ura

1 Directia Samoilescu Rodica 22.12.2022

Economica,

Resurse Umane;

Productie
2. Directia Balet Chereches Monica 22.12.2022
3. Sectia Cor Stanache Adrian 22.12.2022
4. Serviciul Resurse | Giurgea Luminita 22.12.2022

Umane,

Salarizare
5. Serviciul Curca Valerica 22.12.2022

Contabilitate
6. Serviciul Giurgea Luminita 22.12.2022

Administrativ
7. Serviciul Tehnic | Stefan Munteanu 22.12.2022

Scena
8. Serviciul Onas Nicoleta 22.12.2022

Productie
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9. Lista de ditribuire/difuzare a procedurii
Nr. | Serviciu/sectie/ Nume si | Data Semnidtura | Data Data intrarii | Semnatura
crt. | compartiment prenume primirii retragerii in vigoare a
procedurii
0 Exemplarul original 01.01.2023
se  pastreazd la
Secretariatul
Comisiei de
Monitorizare
1 Directia Economica, | Samoilescu 01.01.2023
Resurse Umane; Rodica
Productie
(exemplar nr. 2
-copie)
2. | Directia Balet | Chereches 01.01.2023
(exerpplar nr. 3 Monica
-copie)
3. | Sectia Cor | Stanache 01.01.2023
(exemplar nr. 4 Adrian
-copie)
4. | Serviciul Resurse | Giurgea 01.01.2023
Umane, Salarizare ..
Luminita
(exemplar nr. 1 ’
-copie)
5. | Serviciul Curca 01.01.2023
Contabilitate .
Valerica
(exemplar nr. 5
-copie)
6. | Serviciul Giurgea 01.01.2023
Administrativ .
Luminita
(exemplar nr. 6 ’
-copie)
7. | Serviciul Tehnic | Stefan 01.01.2023
Scena (.exemplar Munteanu
nr. 7 -copie)
8. | Serviciul Onas 01.01.2023
Productie Nicoleta

(exemplar nr. 8§
-copie)
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea Elaborator Aproba | Numar Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei de elemente
exempl Loc Perioada
1. Nota interna SRUS manager 2 deponenti SRUS 3 ani
2. Dovada de primire PR 2 deponenti SRUS 3 ani
a declaratiei de
avere
3. Dovada de primire PR 2 deponenti SRUS 3 ani
a declaratiei de
interese
4. Recomandare PR 2 deponent SRUS 3 ani
rectificare

declaratie de
avere/declaratie
de interese

5. | Adresa solicitare PR 2 deponent SRUS 3ani
transmitere punct
de vedere cu
privire la motivul
nedepunerii sau
depunerii cu
intarziere a
declaratiei de
avere si a
declaratiei de
interese

6 | Raport PR 2 ANI SRUS 3 ani
nedepunere in
termen declaratii
anuale
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NOTA INTERNA

CATRE: Directii, Servicii, Birouri si Compartimente
Ref. Obligatiile legale de completare si transmitere sau de actualizare a declaratiilor de avere si
declaratiilor de interese

Avand 1n vedere:

- prevederile art.1 alin(l) din Legea nr. 176 / 01.09.2010 privind integritatea in
exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr.
144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate,
precum si pentru modificarea §i completarea altor acte normative, cat si a modificérilor si
completarilor aduse prin Legea nr.105/2020, precum si Procedura de sistem PS-10 privind
completarea si transmiterea electronicd a declaratiilor de avere si de interese;

Va solicitam sa aduceti la cunostinta salariatilor din subordinea dumneavoastra

urmatoarele:
- persoanele angajate in baza unui contract individual de muncd/management care detin functii
de conducere sau care administreaza/ implementeaza programe ori proiecte finantate din fonduri
externe sau fonduri bugetare, au obligatia legald de adepune sau de a actualiza declaratiile de
avere si de interese anual, pentru anul fiscal anterior respectiv situatia la data declararii pentru
celelalte capitole din declaratie.

In conformitate cu art. 29, alin 1 din Legea nr. 176/2010, nedepunerea sau actualizarea
declaratiei de avere si a declaratiei de interese in termenele prevazute de prezenta lege, precum si
nedeclararea cuantumului veniturilor realizate, sau declararea acestora cu trimitere la alte
inscrisuri constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la 50 lei la 2000 lei si
declansarea din oficiu a procedurii de evaluare.

Potrivit OUG nr. 127/15.12.2021 declaratiile de avere si declaratiile de interese se
completeaza si se transmit electronic prin intermediul platformei e-DAI, certificate cu semnatura
electronica, calificata.

Metoda de autentificare a deponentilor activi se face In plaforma e-DAI cu accesarea
urmatorului link: https://login.integritate.eu cu datele de conectare care au fost transmise automat
prin e-mail.
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In situatia in care intdmpinati dificultiti in procesul de depunere DA/DI vi adresim rugidmintea
sd solicitati spirijinul persoanei responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la
declaratiile de avere si declaratiile de interese, desemnata prin Decizia nr.............. Lo,
Data limita la care se pot depune declaratiile de avere si interese anuale: 15 iunie.

Sef Serviciu SRUS

Intocmit,
PR DA/DI
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Dovada de primire a declaratiei de avere

DOVADA
Se confirmd prin prezenta cd domnul/doamna ........... avand functia de .............. la
Compartimentul/Biroul/Serviciul/Directia  ........cccccoeviiriieiiiiiieieeie et din

cadrul TNOB ”Oleg Danovski”, in temeiul art.4 alin.(1)/alin.(2)/alin.(3) din Legea nr .176/2010
privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si
completarea Legii nr.144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale
de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu modificarile
ulterioare, a depus: Declaratia de avere, trimisd catre persoana responsabild la data de
................... si inregistrata Tn Registrul declaratiilor de avere cunr. ............/ data ...........
Persoana responsabila cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si
declaratiile de interese, .........cccceevureneenne

Semnatura electronica
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Dovada de primire a declaratiei de interese

DOVADA
Se confirma prin prezenta ca domnul/doamna ........... avand functia de .............. la
Compartimentul/Biroul/Serviciul/Directia  ........coceeeiriiiiinieniiieeieeeie e din

cadrul TNOB “Oleg Danovski”, in temeiul art.4 alin.(1)/alin.(2)/alin.(3) din Legea nr .176/2010
privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitdtilor publice, pentru modificarea si
completarea Legii nr.144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale
de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu modificarile
ulterioare, a depus: Declaratia de interese, trimisa catre persoana responsabilda la data de
................... si inregistratd in Registrul declaratiilor de avere cunr. ............ / data ...........
Persoana responsabild cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si
declaratiile de interese, .........cccceerveenneenne

Semnatura electronica
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Recomandare rectificare declaratie de avere/declaratie de interese

TNOB ”Oleg Danovski”
SERVICIUL RESURSE UMANE SALARIZARE

Compartimentul...........ccoceevieeciienieeieeene,

Doamnei / Domnului

Prin prezenta, va facem cunoscut faptul ca, in urma verificarii declaratiei dumneavoastra de
avere sau/si de interese, transmisd/transmise catre persoana responsabila pe platforma e-DAI la
datade ................... si Inregistrata Tn Registrul declaratiilor de avere/interese cu nr. ............ / data'
........... exista deficiente in completarea informatiilor prevazute la cap’.......

Conform art Legea nr. .... °, aveti obligativitatea ca in termen de cel mult.... * zile de la data
primirii prezentei instiintdri sd o rectificai si sa transmiteti catre persoana responsabild pe
platforma eDAI 1n vederea trimiterii acesteia la Agentia Nationala de Integritate.

Intocmit,
Functie
Nume si prenume

1 Se mentioneaza numarul de inregistrare a declaratiei de avere din Registrul declaratiilor de avere.

2 Se specifica capitolele unde s-au semnalat deficiente In completarea declaratiei de avere.

3 Se mentioneaza cadrul legal in vigoare.

4 Se completeaza cu numarul de zile impus de cadrul legal.

5 Se semneaza de persoana responsabild din cadrul SRUS cu implementarea legislatiei in domeniul declaratiilor de
avere si a declaratiilor de interese
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Adresa solicitare transmitere punct de vedere cu privire la motivul nedepunerii sau depunerii cu
intdrziere a declaratiei de avere si a declaratiei de interese

TNOB ”Oleg Danovski”
SERVICIUL RESURSE UMANE SALARIZARE

Catredl. /dna.................
Adresa:

Stimate(da) domn/doamna,
In conformitate cu prevederile Legii nr....!, vi aducem la cunostinti cd persoanele
angajate n baza unui contract individual de munca/management care detin functii de conducere
sau care administreazd/ implementeaza programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau
fonduri bugetare, demnitarii si alesii locali au obligatia de a depune sau de a actualiza declaratiile
de avere si declaratiile de interese, anual pana la data de 15 iunie.

Potrivit art...’declaratiile de avere se intocmesc pentru anul fiscal anterior incheiat la 31
decembrie, in cazul veniturilor, respectiv situatia la data declararii pentru celelalte capitole din
declaratie. Persoanele suspendate din exercitiul functiei pentru o perioada ce acopera integral un
an fiscal vor actualiza declaratiile in termen de 30 de zile de la data incetarii suspendarii”.

De asemenea, potrivit art....°, in perioada detasarii sau delegrii, persoanele care sunt
obligate sa depuna declaratii de avere si declaratii de interese le depun la institutia de la care au
fost delegate sau detasate".

Totodatd, in conformitate cu prevederile art. ....*

persoanele responsabile cu
implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si declaratiile de interese au
obligativitatea intocmirii, dupd expirarea termenului de depunere, o listd cu persoanele care nu
au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese in acest termen si informeaza de Indata
aceste persoane, solicitindu-le un punct de vedere in termen de 10 zile lucratoare.

Ca urmare, va rugam sa ne transmiteti punctul de vedere, 1n scris, cu privire la motivul
nedepunerii declaratiei de avere si a declaratiei de interese, in termen de 10 zile lucratoare, de
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la data prezentei, la Serviciul Resurse Umane Salarizare in vederea trasmiterii acestuia catre
Agentia Nationala de Integritate, conform prevederilor...”

Cu stima,
Functia/Nume/prenume/semnatura

1 Se precizeaza cadrul legal aplicabil.
2 Idem referinta 1.
3 Idem referinta 1.
4 Idem referinta 1.

5 Se mentioneaza adresa unde se poate transmite punctul de vedere.
6 Se completeaza numele si prenumele persoanei responsabile de implementarea legislatiei privind declaratiile de

avere si a declaratiilor de interese.
7 Idem referinta
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Raport nedepunere in termen declaratii anuale data............. generat electronic pe platforma

eDAI si transmis de cdtre PR semnat electronic

Nr. Crt. Numele si [ Denumire Functie E-mail CNP Data Data
prenumele | institutie transmisd la | transmisa la
PR ANI




